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Handleiding: CSV Export voor Oproeplijsten & 
Rapportages 

Binnen de HC-Rapportage module wordt de mogelijkheid geboden om patiëntgegevens te 
exporteren naar een *.CSV-bestand. Deze functionaliteit is beschikbaar in alle 
patiëntoverzichten van de zorgprogramma's (Indicatoren en Rapportages) en de centrale 
Oproeplijst. 

Werking bij de Oproeplijst 

De exportfunctionaliteit is bijzonder waardevol voor de Oproeplijst, aangezien patiënten 
vanuit dit overzicht door de POH moeten worden opgeroepen voor periodieke controles. 

• Patiënten selecteren: In het overzicht 'Oproepen' kunnen patiënten individueel 
worden aangevinkt. Om alle zichtbare patiënten in één keer te selecteren voor een 
bulkactie, kan het verzamelvinkje in de kolomkop worden gebruikt. 

• Selectie activeren: Nadat de gewenste patiënten zijn gemarkeerd, wordt 
rechtsboven op de groene knop 'Selectie' geklikt. Het getal op deze knop geeft aan 
hoeveel patiënten er op dat moment zijn klaargezet. 

 

Figuur 1: Het selecteren van patiënten en het activeren van de verzamelknop. 

Werking bij Indicatoren en Rapportages 

De procedure voor de onderdelen 'Indicatoren' en 'Rapportages' is identiek aan die van de 
oproeplijst. Ook hier worden patiënten geselecteerd via de vinkjes aan de linkerzijde, 
waarna de export via de knop 'Selectie' wordt voorbereid. 
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Figuur 2: Selectie van patiënten binnen een specifiek zorgprogramma. 

Belangrijk: Wisselen van overzicht wist de selectie 

Bij het gebruik van de selectiefunctie dient men rekening te houden met het volgende: 

• Navigatie: De gemaakte selectie wordt niet vastgehouden wanneer er wordt 

gewisseld tussen de verschillende 'tegels'. 

• Chips: Ook bij het wisselen tussen de verschillende onderdelen binnen een 

programma (de 'chips' voor Indicatoren / Oproepen / Rapportages) wordt de huidige 

selectie automatisch gewist. 

• Advies: Voer de export direct uit nadat de selectie in het huidige scherm is voltooid 

voordat u naar een ander onderdeel navigeert. 

Het uitvoeren van de CSV-export 

Zodra de selectie is bevestigd, verschijnt aan de rechterzijde het menu 'Selectie'. 

1. Vervolgacties: In het menu wordt onder het kopje 'Vervolgacties' geklikt op de optie 
'CSV exporteren'. 

2. Bestandsnaam: Er wordt een venster geopend waarin een naam voor het 
exportbestand kan worden ingevoerd. Hierbij geldt een maximum van 128 karakters. 

3. Bevestigen: Door op de knop 'Toepassen' te klikken, wordt het bestand aangemaakt 
en opgeslagen op de lokale computer. 
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Figuur 3: Het menu voor het invoeren van de bestandsnaam en het voltooien van de export. 
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Inhoud van het bestand (Vertalingstabel) 

Het geëxporteerde bestand bevat de volgende patiëntgegevens, die direct kunnen worden 
gebruikt voor het maken van overzichten in Excel of het samenvoegen van brieven in Word: 

Kolomnaam Betekenis 
bsn Burgerservicenummer 
patPubId / patUnid Interne patiënt-identificatienummers 
gender Geslacht 
displayName Volledige naam (weergavenaam) 
initials / firstNames Initialen en voornamen 
infixOwn / 
ownLastName 

Tussenvoegsel en achternaam 

addressLine Straatnaam en huisnummer 
postcode / city Postcode en woonplaats 
tel / email Telefoonnummer en e-mailadres 
dob Geboortedatum (Date of Birth) 

 

Belangrijke veiligheidsinstructie 

Vanwege de aanwezigheid van BSN-nummers en contactgegevens dient er uiterst zorgvuldig 
met deze bestanden te worden omgegaan. Het wordt dringend aangeraden de bestanden 
na verwerking direct van de lokale computer te verwijderen conform de AVG-
privacyrichtlijnen. 

 


